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A. PROPOSITOS Y METAS.

A.l. Breve descripcion del contexto socioeducativo que enmarcan los
propoésitos y metas del plan TIC.

Entorno del centro.

El CEIP Filiberto Villalobos se encuentra en la localidad de Guijuelo, situada al sur de la
provincia de Salamanca y a 48 km de la capital de provincia. Aproximadamente son seis mil sus
habitantes y su base econdmica es la industria carnica y la ganaderia.

Caracteristicas del centro.

Somos un centro de doble linea con tres lineas primero de Educacién Primaria y tenemos
servicios de transporte, comedor escolar y programa madrugadores.

En nuestro colegio tenemos diecinueve unidades: seis de Educacién Infantil (3— 6 afios) y
trece de Educacion Primaria. Desde el curso 2019 2020 se ha habilitado una plaza de apoyo
CLAS (Comunicacién, lenguaje, autonomia y socializacién) para alumnado ACNEE. Especifico.

Actualmente estan matriculados 336 alumnos /as, 111 en Educacion
Infantil y 225 en Educacion Primaria. Contamos con una plantilla de 35 maestros. Los puestos de
trabajo a los que estan adscritos son los siguientes:

¢ 7 de Educacion Infantil.

¢ 13 de Educacion Primaria.

¢ 3 especialistas en Educacion Fisica (Uno de ellos itinerante)

¢ 3 especialistas en Lengua Inglesa (Uno de ellos itinerante)

¢ 1 especialista en Musica (compartida con el CRA Los Robles de Ledrada).

¢1 maestra de Pedagogia Terapéutica.

¢1 maestra de Audicién y Lenguaje.

¢1 maestra de apoyo CLAS

e 1 maestra de compensatoria y de PT (Compartida con CEIP Miguel de Cervantes de
Guijuelo y CEIP Gabriel y Galan de Fuenterroble)

¢1 maestra de Religion.

e Intervienen en nuestro centro el Equipo de Orientacion y el Equipo de Temprana.

A.2. Trayectoriay proceso estratégico del centro parala definicion del plan
TIC.

TRAYECTORIA TIC DEL CENTRO:

FORMACION Y PROYECTOS EN LOS QUE HEMOS PARTICIPADO EL CENTRO.

En nuestro centro tenemos un plan de formacién dirigido a adquirir y mejorar las
competencias digitales por parte del profesorado, para que se pueda utilizar en el aula y transmitir
estos conocimientos al alumnado.

Procuramos mantener la pagina Web del centro bien actualizada y se utiliza para
hacer llegar comunicaciones y noticias a toda la comunidad educativa.

http://ceipfilibertovillalobosguijuelo.centros.educa.jcyl.es.

En los Ultimos afios se han desarrollado cursos y grupos de trabajo del profesorado,
impartidos y asesorados por el CFIE de Salamanca. La tematica ha sido la siguiente:

Curso 2008-2009: Elaboracién de materiales para PDI PROMETHEAN (profesorado del
tercer ciclo EP).

Curso 2009-2010: 4 grupos de trabajo para organizar e informatizar las bibliotecas de aula
utilizando el programa ABIES.

En este curso se elabord la pagina web del colegio utilizando la plataforma educativa,
aunque el centro ya tenia pagina web, ahora se pretende dar uso a la bitacora y a las aulas
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virtuales.

Curso 2010-2011: 3 grupos trabajan con ABIES y el grupo del tercer ciclo linea TIC.-
“Puesta en funcionamiento de las aulas digitales. Han llegado al centro las PDI, videoproyectores
y miniportatiles.

Curso 2011-2012: Todos los grupos se centran en el conocimiento, control, gestion y uso
de las aulas virtuales de la web.

2013-2014 y 2014-2015: Todos los grupos Banco de actividades para PDI Smatrt.

2015-2016 Y 2016-2017 Herramientas office 365

Creacion de grupos de coordinacién para trabajar documentos de centro de forma
colaborativa entre el profesorado, utilizando aplicaciones de office 365 (como Teams, OneDrive,
el correo electronico Outlook...).

2016-2017 y 2017-2018 Plataforma Moodle y su aplicacién en la practica docente

2020-2021 y 2021-2022: Conocimiento, uso y dinamizacion de aula Moodle. Dos cursos.

Rentabilizar los recursos que nos ofrece Moodle.

Durante el curso 2023 — 2024:

Curso: PROYECTO CODICE TIC. HERRAMIENTAS DIGITALES 3D Y GENIALLY. CEIP
FILIBERTO VILLALOBOS.

Grupo de trabajo: Proyectos para una educacion inclusiva a través de las TIC en infantil.

Grupo de trabajo: Herramientas digitales con alumnado de primer ciclo.

Grupo de trabajo: Herramientas digitales con alumnado de segundo ciclo.

Grupo de trabajo: Herramientas digitales con alumnado de tercer ciclo.

PARTICIPACION EN ACREDITACION Y CODICE TIC EN LOS ULTIMOS ANOS.

En septiembre de 2013 segun la ORDEN EDU/707/2013 obtuvimos la certificacion en la
aplicacion de las tecnologias de la comunicacion para centros no universitarios de la Comunidad
de Castillay Leon. NIVEL 4

En el curso 2017 fue revisado el nivel de certificacion y se mantiene hasta la actualidad en
NIVEL 4.
En el curso 2021-2022 hemos solicitado participar en la convocatoria de CoDiCe TIC, ya
hemos registrado nuestra autoevaluacion de centro y conservamos el NIVEL 4..
En el curso 2022 — 2023 se realiz6 la evaluacion del proyecto y se mantiene el nivel 4
En el curso 2023 — 2024 se solicita la renovacion del nivel 4 CoDICe TIC.
PREMIOS
e Certificacion Caodice tic nivel 4 en el curso 2021-2022.
e Certificacion Cadice tic nivel 4 en el curso 2013-2014 y en el curso 2017-2018.
e Participacion y obtencién del informe e insignia:
e X SELFIE 2021

PROCESO QUE SE HA LLEVADO A CABO PARA LA SOLICITUD DEL CODICE TIC.
(Propuesta de Equipo Directivo, Claustro y Consejo Escolar)

Segun la ORDEN EDU/1096/2021 de 16 de septiembre, se convoca el procedimiento para
la obtencion de la certificacion del nivel competencial digital” CoDiCe TIC” en los centros no
universitarios de la comunidad de Castillay Ledn.

Nuestro centro debe participar porque han pasado 4 afios desde la Ultima convocatoria.

El Equipo directivo ha informado en las reuniones de coordinacién y de CCP.

Las coordinadoras pasan la informacion al resto de profesores en sus respectivos
grupos.

Se forma la comisién Caédice TIC integrada por las siguientes personas:

Responsable TIC, responsable de medios informéaticos, jefa de estudios y directora.

Se mantienen reuniones y trabajo colaborativo para adaptar el Plan TIC a la actual
normativa.

Periddicamente se informard al claustro y al Consejo Escolar sobre los procesos en marcha.

C.E.I.P. FILIBERTO VILLALOBOS

C/ Filiberto Villalobos 38 - 37770 Guijuelo (Salamanca). Telf. 923 580921
Correo electronico: 37003128@educa.jcyl.es. Pag. Web. http://ceipfilibertovillalobosguijuelo.centros.educa.jcyl.es/sitio/



Finalmente se presentara el plan actualizado a toda la comunidad educativa.

A.3. Principios y propositos que rigen el plan tecnolégico de centro y la

comunidad educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y
tecnoldgica (mision, vision y valores).

MISION Utilizacion de las TIC como
) herramienta de aprendizaje.
VISION Alcanzar la competencia digital

necesaria para comunicarse Yy obtener
informacion veridica y contrastada en la
actualidad.

VALORES Uso correcto y respetuoso de las TIC
tanto en comunicaciones como en
intercambios de informacion

A.4 Objetivos generales del plan TIC en las dimensiones educativa,

organizativa y tecnoldgica.

El centro plantea los siguientes objetivos generales relativos a las dimensiones educativa,
organizativa y tecnoldgica (ver detalle en el punto C.1.)

Potenciar el empleo de tecnologias de la informacion como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza y aprendizaje, tanto presencial como a distancia.

Favorecer el uso seguro y responsable de las TIC, especialmente en lo referente a la
proteccion de datos, al respeto de la propiedad intelectual y a los riesgos de Internet.

Lograr la integracion de las TIC como medio fluido de comunicacion entre todos los miembros
de la comunidad educativa y con el entorno.

Favorecer la adquisicion de las familias de los conocimientos necesarios para el uso correcto
de las TIC y fomentar el uso de las plataformas y redes del centro.

Dotar al centro de infraestructura de la infraestructura y equipamiento necesarios para el
desarrollo de la competencia digital.

Generalizar el uso de herramientas digitales para la organizacion y traspaso de informacion en

el centro.
A.5. Tiempo de aplicacién y desarrollo del plan TIC en funcién de la

evolucion socioeducativa y tecnoldgica.

Desde el curso 2007-2008 se esta desarrollando el Plan TIC en nuestro centro.

Durante el curso 2009-2010 se incluyeron las estrategias establecidas en el programa RED
XXI que comenzd a funcionar en nuestro centro ese mismo afio.

Se actualiza revisa y actualiza el Plan anualmente hasta el curso actual.

Conservamos el nivel 4 desde el curso 2013-2014. Nuestro objetivo es conservar este nivel
4

Durante el curso 2021-2022 la comisién TIC revisa y modifica el Plan adaptado a la nueva.
En los ultimos afios el profesorado del centro ha enfocado su formacion en la comprension y
desarrollo y uso de elementos digitales aplicables en las sesiones.
Normativa siguiendo las indicaciones del equipo técnico de Direccién Provincial.
B DEFINICION DEL MARCO CONTEXTUAL.

B.1. Gestion, organizacion y liderazgo.

o Estructuras y 6rganos de gestion del contexto tecnolégico-educativo (coordinacion,

planificacion, y gestién): funciones y tareas.

La comision TIC se encarga de la planificacion, desarrollo y gestion de todos los aspectos

relacionados con el contexto tecnoldgico educativo. La directora del centro es la coordinadora de
esta comision.
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e El plan TIC en relacion con los documentos y planes instituciones (proyecto educativo,
programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de formacién
de centro, plan de acogida del profesorado al contexto tecnoldgico-didactico, entre otros).

El centro ha incorporado en los documentos oficiales el tratamiento que se da a las
tecnologias de la comunicacion.

PROYECTO EDUCATIVO.

Uno de sus objetivos generales es fomentar el uso de las tecnologias para favorecer la
formacion integral del alumnado.

Proyecto Educativo de Centro CEIP “Filiberto Villalobos” Guijuelo. Salamanca.

Utilizar los nuevos medios tecnoldgicos como factores determinantes en la practica
educativa.

Fomentar el uso del ordenador tanto en el trabajo con programas educativos como para la
navegacion por Internet.

Conocer el uso de las aplicaciones ofimaticas y sus principales herramientas.

PLAN DE COMUNICACION
Uso de Teams y correo electronico para la comunicacion entre el alumnado y las familias.
La organizacion de las actividades se encuentran reflejadas en la secuencia de contenidos.

PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO

El plan de formacion del profesorado esta dirigido a la digitalizacion del profesorado y la
mejora digital del centro. Por lo que en la formacidn se intenta seleccionar cursos de formacién
orientados a la mejora de la competencia digital.

PROGRAMACIONES DE AULA

En las programaciones de aula se incluyen actividades que permiten el desarrollo de los
contenidos detallados en este plan.

e Organizacion de la gestion de infraestructuras, recursos tecnoldgicos-didacticos,
redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

La gestion de los procesos administrativos y organizacion del centro la realiza el equipo
directivo, respondiendo a las directrices e indicaciones de los responsables del &rea de inspeccion
y de los distintos programas que se llevan a cabo a través de la direccion provincial y de la
Consejeria.

Se realizan las gestiones del centro mediante los programas oficiales COLEGIOS Y GECE
instalados en el ordenador de Secretaria y a través del programa Stilus, al que acceden las
personas autorizadas para mantener actualizados los datos de las aplicaciones siguientes:

o Comedores, madrugadores, admision, releo, ATDI, estadisticas, convivencia...
Los recursos tecnologicos como redes, servicios, accesos, usos y responsabilidades se analizan
en el punto B 7 de este documento.

Organos Internos:
o Administracion: programas informaticos
o Equipo directivo, Comision TIC, coordinador TIC y responsable CompDigEdu

Organos externos al centro:
o Instituciones: Ayuntamiento...
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o Empresas privadas

e Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los ambitos de
administracion, gestiéon académica, interaccion de la comunidad educativa y
tecnologica del centro.

o Administracion y gestion:

Se realiza a través de los Programas COLEGIOS y GECE.

o Lainteraccion de la comunidad educativa:

Se utiliza la pagina Web del centro para comunicaciones y noticias. Se mantiene actualizada
con informacién sobre Horarios, actividades, gestiones, plazos de matricula, becas de Releo,
comedor 0 madrugadores. Las familias pueden descargar los diferentes impresos y
documentos.

Las herramientas de comunicacién que utilizamos para toda la comunidad educativa son:
Correo de la Junta de Castilla y Leén, Herramientas Office 365, Moodle, Teams, redes sociales:
instagram.

e Estrategias de diagndstico, evaluacion, mejora continua e innovacion de laintegracion
de las TIC en los @mbitos educativo, organizativo y tecnoloégico.
- Instrumentos de evaluacion (situacion actual, punto de partida).

Para valorar la situacion actual de nuestro centro utilizamos la herramienta SELFIE.
Herramienta de autoevaluacion de la competencia digital docente (CFIE)
Herramienta de autodiagnostico elaborada por el centro.

Resultados obtenidos (se recogen los anexos)

0 O O O

B.2. Procesos de ensefianza y aprendizaje.
e Proceso deintegraciéon didactica de las TIC:

a) Como objeto de aprendizaje: Conocer, utilizar y comprender las TIC.
El uso de las TIC esta contemplado en los horarios de cada uno de los grupos de E.l y de
1°a 6° de E.P.
Como minimo se destina una hora semanal en la que el alumnado hace uso de los
ordenadores del aula de informatica.
El horario de disponibilidad esta visible para todos en la puerta del aula de informatica, hay
horas asignadas y los huecos que quedan libres se pueden reservar puntual o permanentemente.

b) Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC.
Cada nivel tiene establecidos los contenidos TIC que se trabajaran.
En los diferentes niveles de coordinacion se establecen la metodologia, las herramientas y
los materiales digitales que se utilizaran.
Intentamos que todo el centro siga la misma linea y que se cumpla lo establecido tanto en
el Plan de contingencia, como en el Plan de comunicacién y en el resto de documentos del Centro.

c) Como aprendizaje del medio: Adquisicibn de competencias digitales y su
secuenciacion.
Adquisicién de la competencia digital por parte del alumno.
Como contenido:
a. Conocer basicamente las partes del ordenador: teclado, monitor, ratén, ordenador, CD,
disqueteras, altavoces...
b. Conocer las posibilidades del ordenador y de la informéatica
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c. Conocer sus aplicaciones en la vida cotidiana: actividades de ocio y juego, laborales,
creativas y de disefio, educativas y de conocimiento, etc.

d. Conocer el funcionamiento del aula virtual.

Como Herramienta o medio didactico:

Niveles 1°y 2° de E.P.

e Apoyar en el desarrollo de las destrezas fundamentales: lectura, comprension lectora,
auditiva, escritura- expresion, calculo, numeracion, series y clasificaciones.

e Afianzar aspectos espaciales y temporales.

e Favorecer la creatividad y la comunicacion.

e Iniciarse en el mundo de las comunicaciones: correo electrénico con alumnos de su entorno.

Niveles 3°y 4° de E.P.

Perfeccionar los aprendizajes fundamentales:

Comprension lectora e interpretacion correcta de las ordenes.
Creacion de textos. Correccion. Expresion.

Célculo y calculo mental. Numeracion. Geometria.

Iniciarse en el conocimiento de su Medio cercano.

Realizar actividades de Resolucion de Problemas.

Iniciarse en el mundo de las comunicaciones: Correo electronico con alumnos de su
Comunidad.

e Iniciarse en la utilizacion de Internet para busquedas de informacion.

Niveles 5°y 6° de E.P.

e Actividades de apoyo, refuerzo o perfeccionamiento para las diferentes areas: Matematicas,
Lengua, Conocimiento del Medio, Idiomas, Plastica, Musica, E. Fisica... Sera una
herramienta para reforzar los contenidos conceptuales o procedimentales que se trabajan
en el aula.

e Busqueda de una mayor autonomia en el trabajo, preparacion para la vida laboral:
Procesador de Textos, Presentaciones PowerPoint, Paint, programa para manejar
imagenes, Software PDI...

e Adquirir conocimientos nuevos. Buscar informacion o estudiar determinados temas
aprovechando materiales multimedia, Enciclopedias, o investigando en direcciones de
Internet que les proporcionemos.

e Internet y la busqueda de informacion. Navegacion. Depuracion de la informacion. Buscar
informacion sobre contenidos conceptuales de algunas areas.

e Comunicacion: Aula virtual, pagina web del centro, correo electronico y contactos con otros
compafieros y con otros entornos. Chat y participacién en debates, foros y conferencias.

d) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y
atencién ala diversidad, la inclusién educativa, internacionalizacién y equidad educativa.

El centro recoge medidas especificas en los diferentes documentos institucionales: Plan de
atencion a la diversidad, Plan de accion tutorial, Plan de acogida del alumnado.

Integrando medidas para alumnado de atencion a la diversidad, para la inclusién, y para la
equidad educativa.

e Criterios metodoldgicos y didacticos de centros para la adquisicion de contenidos y
el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del pensamiento creativo,
computacional y critico.
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e Criterios didacticos secuenciados para la adquisicion de la competencia digital y tratamiento
de la informacion: los maestros contemplardn, en sus programaciones, el uso de nuevas
tecnologias, tanto por parte del profesorado como del alumnado, para la consecucion de los
objetivos marcados.

e Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de las TIC: En el aula, cada dia,
el maestro integra la Tecnologia de la Informacion y Comunicacion en su préactica docente.

e Estrategias de organizacion didactica de recursos digitales y de uso educativo de las TIC.
En las aulas de primaria e infantil se utiliza a diario el ordenador del aula y las pizarras
digitales.

o Criterios didacticos para la atencion a las Necesidades Especificas de Apoyo Educativo. Los
maestros contemplardn, en sus programaciones, dicha atencion a los Alumnos con
Necesidades Especificas de Apoyo Educativo y el uso por parte de dichos alumnos de las
nuevas tecnologias. Ademas, los alumnos utilizaran las TIC en las clases de apoyo que
reciben por parte de la PT, AL o especialista de Compensatoria, ya que en todas las aulas
de apoyo se incluye ordenador y/o tablet.

e En nuestro colegio la profesora de apoyo CLAS, también hace uso de las tecnologias
informaticas.

e Modelos didacticos y metodologicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de
enseflanza/aprendizaje con TIC (interaccion educativa y cooperativa, espacios-
tiempos presenciales y no presenciales y uso seguro).

Como se lleva a cabo el uso de las TIC en tu centro:

e Qué herramientas digitales empleais para desarrollar el aprendizaje cooperativo y
colaborativo con el alumnado.

e Espacios y tiempos del uso de las TIC: Por ejemplo, un horario del empleo de las aulas
informatica por parte de las diferentes clases. Tiempos dedicados en las diferentes areas al
uso de las TIC.

e El centro utiliza las TIC en situaciones de educacion no presencial.

e El centro incluye contenidos sobre el uso seguro de las tecnologias en las programaciones.

e Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacion de la competencia
digital, estandares e indicadores de evaluacion).

El desarrollo de la competencia curricular por etapas, ciclos o cursos deberd completar las
cinco areas competenciales de la que nos habla el Marco europeo de competencias digitales
(DIGCOMP), INTEF y el MECD al establecer el curriculo de primaria, ESO y bachillerato:

1. Informacién

2. Comunicacion y colaboracion
3. Creacion de contenidos

4, Seguridad

5. Resolucién de problemas

Sugerimos la relacion entre la secuenciacion, estdndares e indicadores a través de un
cuadro o tabla.
e Criterios paralaintegracion de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos
de ensefanzay aprendizaje.
Criterios que tiene el centro para la utilizacion de los recursos tecnoldgicos (ordenadores,
tablets, salas de informatica).
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Y por otro lado los criterios para la seleccién y utilizacion de los recursos digitales
(programas, aplicaciones, libros digitales...).

B.3. Formacion y Desarrollo profesional.

e Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado, la
dinamizacion y la planificacién de las actuaciones para el desarrollo de la competencia
digital de los docentes y del personal no docente en funcion de las dimensiones
educativas, tecnoldgica y organizativas.

Procesos de autoevaluacion de la competencia digital utilizados por el centro:
- SELFIE
- Deteccién de necesidades formativas (CFIE)
- Cuestionarios : Forms.
Anexar o incluir resultados o evidencias (captura de pantalla, resultados graficos...).

e Estructuracion del proceso formativo paraintegracion curricular de las TIC en las areas
como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y acceso al
aprendizaje.

El centro cuenta con un Plan de Formacion de Centro con itinerario TIC.

e Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del profesorado al
contexto tecnolégico-educativo del centro.
El centro tiene un Plan de Acogida para el profesorado de nueva incorporacion que facilite
su adaptacion al centro y a su contexto tecnologico.

e Organizaciény estructuracion de los recursos tecnoldgicos para la dinamizacion de la
formacion del profesorado, la coordinacidn, la difusion profesional y la creacion de
materiales digitales.

Recursos

e Los recursos del centro estan disponibles para todo el profesorado y se organizan de la
siguiente forma:

e SALA DE PROFESORES del edificio 2: Durante toda la jornada se dispone de 5 PC en buen
estado, conectados en red con las fotocopiadoras de esa misma sala y la de Secretaria.
Ademas, hay tres redes wifi (Telefénica, Escuelas Conectadas y Orange) que actualmente
conviven.

e SALA DE PROFESORES edificio 3: Durante toda la jornada se dispone de 1 PC en buen
estado, conectado en red con las fotocopiadoras de esa misma sala, la sala de profesores
de edificio 2 y la de Secretaria. Ademas, hay tres redes wifi (Telefénica, Escuelas
Conectadas y Orange) .

e SALA DE ORDENADORES EDIFICIO 1: 15 EQUIPOS PC , conectados a la red.

e SALA DE ORDENADORES EDIFICIO 3: 6 EQUIPOS PC, conectados a la red.

e EN CADA AULA: Hay un ordenador conectado al proyector y a la pizarra digital, sistema de
sonido y pizarra digital o pantalla, panel tactil

e DESPACHOS: 3 equipos en buen estado y un equipo para el programa colegios.

e 14 portatiles convertibles, recibidos el curso 2020 21y 22.

e 4 tablets para E.P. Y 2 para el Apoyo CLAS.

e Herramientas.

e PLANTILLAS DE HORARIOS AULAS DE INFORMATICA:

e En las aulas de ordenadores se pone en la puerta un horario para organizar las sesiones que
utilizara cada grupo y las horas que queden libres se pueden solicitar puntualmente.
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PLANTILLAS DE ORGANIZACION DE RECURSOS MATERIALES.

NORMAS DE USO DEL AULA DE INFORMATICA

REUNIONES DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

DOCUMENTO DE PRESTAMO DE EQUIPOS:

Los miniportatiles se pueden prestar al alumnado cuando sea necesario.

Mientras no se necesiten se han repartido entre el profesorado que lo ha solicitado.

e Enlasreuniones de coordinaciény en la memoria de fin de curso se reflejan las aportaciones
y sugerencias del profesorado y en la PGA del siguiente curso se tienen en cuenta las
peticiones para realizar y solicitar el plan de formacion.

e Enlas reuniones de Consejo Escolar y de comisiones del Consejo Escolar valoracién de las
herramientas utilizadas.

e Herramientas: Plantilla de autoevaluacion, Encuestas de opinién, formularios, herramienta
SELFIE.

e Se realizaran tres recogidas de datos: A principios de curso, en el 2° trimestre y al final de
curso.

e Se difunden a nivel de centro en las aulas virtuales y en canales abiertos como la pagina
web y las redes sociales que utilizamos Twitter e Instagram.

B.4. Procesos de evaluacion.
. Procesos educativos:
a) Criterios, estrategia e instrumentos para la evaluacion de la competencia
digital: Secuenciacion, estandares e indicadores.
¢ Indicadores respecto a las diferentes lineas de actuacion:
e Respecto a la integracion curricular.
¢ Inclusion en las programaciones de los distintos niveles de actividades especificas dirigidas
a mejorar la competencia digital de los alumnos y a mejorar la atencién a la diversidad
utilizando las TIC.
e Se han definido indicadores de evaluacién para la adquisicion de la competencia digital del
alumnado en los distintos niveles educativos de Infantil y Primaria, recogidos en los registros
gue se muestran a continuacion:
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION INFANTIL
3 ANOS 0|1(2|3|4|5|6|7|8|9|0|1|2|3|4]|5

1. Identifica y localiza los elementos
bésicos del ordenador: teclado, raton y pantalla.

2. Pulsa de forma adecuada el botén
izquierdo del raton.

3. Hace doble clic sobre objetos para
abrirlos.

4. Realiza las actividades de los
programas utilizados con contenidos de su nivel.

5. Muestra interés por el manejo del
ordenador.
6. Mantiene la atencion en el desarrollo

de las actividades.

7. Sigue las indicaciones del maestro
para el manejo de las herramientas TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS

BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO

Hasta 8 De9al6 De 17 a?24 De 25 a 32




INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION INTANTIL: 4 ANOS

1. Muestra destreza en el manejo del
botdn izquierdo del raton.

2. Pulsa y arrastra elementos para
moverlos.

3. Selecciona iconos del escritorio para
ejecutar programas.

4. Conoce vy utliza el boton de
encendido del ordenador.

5. Maneja los  programas  con
contenidos de su nivel y sigue las indicaciones de
la pantalla.

6. Respeta las normas de utilizacion del

ordenador de la clase.

7. Mantiene la atencion en el desarrollo
de las actividades.

8. Sigue las indicaciones del maestro.

9. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la

siguiente equivalencia:
1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De9al6 De 17 a?24 De 25 a 32
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION INTANTIL: 5 ANOS

1. Discrimina los conceptos: Internet,
navegador, buscador...

2. Diferencia las acciones de encender
y apagar el ordenador y las ejecuta.

3. Sabe minimizar, maximizar y cerrar
ventanas.

4. Utiliza las teclas alfanuméricas y de
desplazamiento del teclado.

5. Abre un navegador y busca
informacion de forma guiada.

6. Avanza y retrocede en las distintas
pantallas de un programa o recurso.

7. Mantiene la atencion en el desarrollo
de las actividades TIC.

8. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.

9. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

10. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS

BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO

Hasta 8 De 9al6 De 17 a?24 De 25 a 32




INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: PRIMERO

1. Conoce los elementos basicos del
escritorio.

2. Maneja la Tablet y el ordenador y
accede a sus aplicaciones.

3. Accede al Portal de Educacion, con
ayuda.

4. Realiza busquedas en Internet a
través de buscadores conocidos.

5. Cierra los programas antes de
apagar el ordenador correctamente.

0. Mantiene la atencién en el desarrollo
de las actividades TIC.

7. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.

8. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

9. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la

siguiente equivalencia:
1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De 9 al6 De 17 a?24 De 25 a 32
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: SEGUNDO
0 1/2/ 3 4 5/ 6,7 8/9/ 0|1 23/4|5

1. Busca la pagina web del centro, en
un buscador.

2. Se mueve por los recursos alojados
en la pagina y blogs del centro, con ayuda

3. Maneja la Tablet y accede a sus
aplicaciones.

4. Busca imagenes y videos sobre un
tema presentado en Internet.

5. Escribe palabras o frases en un
archivo Word.

6. Enciende y apaga correctamente el
ordenador y la Tablet.

7. Accede con su usuario al Portal de
Educacion y a la aplicaciéon Microsoft Teams, con
ayuda.

8. Mantiene la atencion en el desarrollo
de las actividades TIC.

9. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.

10. Respetalas normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

11. Muestra interés por las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS

BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO

Hasta 8 De 9al6 De 17 a 24 De 25 a 32




INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: TERCERO

1. Accede a las herramientas del Portal
de educacion con su usuario y contrasefia.

2. Accede al grupo de Teams y entrega
tareas propuestas.

3. Crea documentos de Word y de
Word on-line, los guarda y los vuelve a abrir para
su reedicion.

4. Mantiene la atencidbn y muestra
interés en el desarrollo de las actividades TIC.

5. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.

6. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorara el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De9al6 De 17 a?24 De 25 a 32

C.E.I.P. FILIBERTO VILLALOBOS

C/ Filiberto Villalobos 38 - 37770 Guijuelo (Salamanca). Telf. 923 580921
Correo electronico: 37003128@educa.jcyl.es. Pag. Web. http://ceipfilibertovillalobosguijuelo.centros.educa.jcyl.es/sitio/




C.E.Il.P. FILIBERTO VILLALOBOS

C/ Filiberto Villalobos 38 - 37770 Guijuelo (Salamanca).
Correo electronico: 37003128@educa.jcyl.es.

Telf. 923 580921
Pag. Web. http://ceipfilibertovillalobosguijuelo.centros.educa.jcyl.es/sitio/

INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: CUARTO

1. Consulta  archivos, sitios vy
actividades o tareas en su entorno privado del
Portal de Educacion, en la pagina web del centro
y blogs o en Internet.

2. Envia y contesta correos con
archivos adjuntos con la herramienta Outlook.
3. Incluye archivos en OneDrive vy

accede a ellos para su uso en otras aplicaciones.

4. Participa en el grupo Teams de su
clase y entrega las tareas encomendadas.

5. Accede a una video-llamada en
Teams.

6. Crea un documento en Word on-line,
lo renombra y lo abre para su edicion. Inserta
imagenes.

7. Contesta un formulario de Forms y
consulta las respuestas.

8. Crea y edita un documento
compartido y participa, asi, en un trabajo
colaborativo.

9. Busca informacion en Internet y
descarga imagenes.

10. Utiliza correctamente programas que
facilitan el proceso de aprendizaje de distintas
areas

11. Mantiene la atencién y el interés en
el desarrollo de las actividades TIC.

12. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.




13. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorard el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segln la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO)y 4 (MUY ALTO). RESULTADOS:
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De 9al6 De 17 a 24 De 25 a 32
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: QUINTO
0/ 1/2 3 4

1. Consulta y descarga archivos, sitios
y actividades o tareas en su entorno privado del
Portal de Educacion, en la pagina web del centro
y blogs o en Internet.

2. Conoce y aplica las normas de
utilizacién del mini-portétil. Accede a la wifi con su
usuario.

3. Envia y contesta correos con
archivos adjuntos con la herramienta Outlook.

4. Incluye archivos en OneDrive y
accede a ellos para su uso en otras aplicaciones.

5. Participa en el grupo Teams de su
clase y entrega las tareas encomendadas.

6. Accede a una video-llamada en
Teams.

7. Organiza los documentos en
carpetas y los comparte con One-Drive.

8. Crea un documento en Word on-line,
lo renombra y lo abre para su ediciéon. Crea tablas.

9. Contesta un formulario de Forms y
consulta las respuestas.

10. Crea una presentacion en Power
Point.

11. Crea vy edita un documento
compartido y participa, asi, en un trabajo
colaborativo.

12. Realiza una grabacién de audio.

13. Busca informaciéon en Internet y
descarga imagenes.

14. Utiliza correctamente programas que
facilitan el proceso de aprendizaje de distintas
areas.

15. Mantiene la atencién en el desarrollo
de las actividades TIC.

16. Sigue las indicaciones del maestro




para ejecutar tareas.

17. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

18. Utiliza de forma segura las TIC.

TOTAL

CALIFICACION

Se valorard el nivel de adquisicion de los estandares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segln la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO)y 4 (MUY ALTO). RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De 9al6 De 17 a 24 De 25 a 32
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INDICADORES DE EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN EL ALUMNADO

EDUCACION PRIMARIA: SEXTO

1. Consulta y descarga archivos, sitios
y actividades o tareas en su entorno privado del
Portal de Educacion, en la pagina web del centro
y blogs o en Internet.

2. Mantiene los documentos de su
memoria externa ordenados en carpetas.

3. Envia y contesta correos con
archivos adjuntos con la herramienta Outlook.

4. Sube archivos a OneDrive y los
organiza en carpetas. Los sabe compartir.

5. Participa en el grupo Teams de su
clase y entrega las tareas encomendadas. Sube
archivos.

6. Accede a una video-llamada en
Teams.

7. Crea un documento en Word y en
Word on-line, lo renombra y lo abre para su
edicion. Aiade encabezados y pies de pagina.

8. Realiza cuestionarios en Forms y
consulta las respuestas.

9. Crea y edita un documento
compartido y participa, asi, en un trabajo
colaborativo.

10. Busca informaciéon en Internet y
descarga imagenes o videos.

11. Utiliza correctamente programas que
facilitan el proceso de aprendizaje de distintas
areas.

12. Mantiene la atencién en el desarrollo
de las actividades TIC.

13. Sigue las indicaciones del maestro
para ejecutar tareas.
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14. Respeta las normas de utilizacion de
las herramientas informaticas.

15. Utiliza de forma segura las TIC y

sigue las normas de seguridad en la red.
TOTAL

CALIFICACION

Se valoraré el nivel de adquisicion de los estdndares de aprendizaje de la competencia digital puntuando del 1 al 4 segun la
siguiente equivalencia:

1 (BAJO), 2 (MEDIO), 3 (ALTO) y 4 (MUY ALTO).

RESULTADOS
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
Hasta 8 De 9al6 De 17 a 24 De 25 a 32
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b) Criterios y estrategias para la evaluacion en entornos digitales
presenciales y no presenciales.

e Criterios de evaluacion de los aprendizajes: Se utilizardn procedimientos e
instrumentos que permitan determinar el nivel competencial alcanzado. Para
ello, se propondran tareas, proyectos y trabajos con diferentes herramientas
digitales en los que el alumno deberd demostrar el nivel de conocimientos
adquiridos, no solo de los contenidos del curriculo, sino de la destreza digital
gue se requiera.

e Criterios para la calificacién del alumnado.

o Grado de adquisicion de los contenidos: 50%

o Accesos periddicos a las plataformas: 10%

o Autonomia del alumnado en la realizacion de tareas:10%

o Entrega de tareas en tiempo y forma: 20%

o Esfuerzo en la realizacion de las tareas: 10%

e Estrategias de evaluacion. Algunas de las herramientas utilizadas para la
evaluacién de los aprendizajes del alumnado en entornos digitales son las
siguientes:

o Cuestionarios de Forms. Trabajos, proyectos y tareas entregados por
Teams, por OneDrive y por Outlook. Diferentes plataformas
liveworksheets y resultados obtenidos en la realizacion de tareas.

o -Aula virtual Moodle Tareas realizadas.

Con las aportaciones del equipo de Educacioén infantil y de los equipos de
Inter nivel de primaria se realiza anualmente una valoracién del tratamiento de las
TIC en el proceso de ensefianza y se proponen estrategias de mejora para incluir
en la memoria final y en la P.G.A. y programaciones del curso siguiente.
Analizamos los siguientes aspectos:
o Grado de utilizacion de los medios y recursos tecnoldgicos.
o Numero de actividades realizadas y valoracion de estas.
o ldoneidad de la metodologia empleada en la utilizacion de herramientas
digitales.
o Nivel de implicacion del profesorado en el desarrollo del Plan TIC.
o Los instrumentos de evaluacion utilizados seran la escala de evaluacion
del Plan TIC (Ver punto D.3.), las reuniones y actas del equipo de Etapa
de infantil y equipos de Inter nivel de primaria 'y de la comision TIC.

c) Valoraciéon de los modelos y metodologia de integracion digital en los
procesos de ensefianza.
En el plan de evaluacién del proceso de ensefianzay de la practica docente
se recogen las reflexiones sobre distintos aspectos de la planificacion y
programacion, entre las que destaca la adecuacion de las metodologias utilizadas
en las distintas areas y la eficacia de la utilizacion de las TIC para su desarrollo.
El instrumento es la ficha de autoevaluacion que se entregara en Jefatura
de estudios al finalizar el curso.
Qué metodologia utiliza el centro para trabajar la competencia digital y que
criterios instrumentos utiliza para evaluar dicha metodologia.
El C6DiCe TIC valora muy positivamente la utilizacion de metodologias
activas, cooperativas y colaborativas; asi como el desarrollo critico, creativo
computacional e inteligencia artificial.
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d) Criterios y estrategias para la evaluacion y andlisis de los aprendizajes
con tecnologias digitales.
Qué herramientas digitales utiliza el centro para evaluar el nivel de
adquisicion del aprendizaje de los alumnos.
Los instrumentos de evaluacion utilizados seran la escala de evaluacion del
Plan TIC (Ver punto D.3.), las reuniones y actas del equipo de Etapa de infantil y
equipos de Inter nivel de primaria y de la comision TIC.

Respecto a las infraestructuras y el equipamiento.

Con las aportaciones de los equipos de infantil y de ciclos de primaria,
se evalla la eficacia del contexto tecnoldgico para el proceso de ensefianza-
aprendizaje a lo largo del curso en las reuniones establecidas.

Para ello, analiza y valora los siguientes aspectos:
e Adecuacion de las normas de utilizacion de los medios y recursos informéticos.
e Validez de los agrupamientos realizados para la utilizaciéon de los medios
informaticos.
e Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia digital
del alumno.
e |doneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos y su grado de
cumplimiento.
e Inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado. Al igual que la
especificacion de aquellos que aun se encuentren en periodo de garantia.
e Reparacion de los equipos y dispositivos.
e Necesidades de nuevos recursos y materiales.
Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria
del curso.

Respecto ala formacion del profesorado.
e Elaboracion de un protocolo de formacion, dentro del plan de acogida del nuevo
profesorado, en las herramientas de uso general.
e Promocion activa de la formacion online del profesorado del centro.
e Formacion de un grupo de trabajo para elaborar materiales digitales y fomentar
el uso de las TIC en el aula.
Respecto ala comunicacién e interaccion institucional.
e Configuracién y sistema de gestion de cuentas de correo electronico de
maestros del centro.
e Promocion del uso por las familias de la pagina web y de la aplicacién Microsoft
Teams para informarse de los tramites educativos y actividades del centro.
Respecto ala gestion y organizacion del centro.
e Centralizacion de las contrasefas, establecimiento de quién debe conocerlas.
e Establecimiento de un sistema de renovacién periddica de las contrasefias para
acceder a internet de forma inaldmbrica (Wifi).
e Recursos compartidos en el aula virtual “CLAUSTRO DE PROFESORES” Y
“SALA DE PROFESORES” accesible por cualquier miembro del claustro.
e Establecimiento de un sistema conjunto de renovacion de Documentos del
Centro a través de las aplicaciones del Office 365.

A final de curso se valoran los siguientes aspectos:

e Gestion administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones
oficiales.
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e Actualizacion de la Pagina web del centro, Aula Virtual y aplicacién Microsoft
Teams.

e Desarrollo de una comunicacion adecuada entre el profesorado mediante
recursos electronicos.

e Participacion del profesorado en el grupo de Microsoft Teams y en el grupo
de Outlook de todo el Claustro del centro para la realizacién de documentos
colaborativos.

e Adecuacién de las nuevas aplicaciones instaladas en equipos y dispositivos.

e Las conclusiones y las propuestas de mejora se reflejaran en la memoria del
curso.

B5. Contenidos y curriculo.

Integracion curricular de las TIC en las areas

Teniendo en cuenta el caracter transversal de la competencia digital, en las
programaciones de las distintas areas se sefialan objetivos, los procesos y las
metodologias necesarias para su adquisicion.

Por ultimo, hay que destacar que las herramientas digitales son un medio
eficaz para la personalizacion de la ensefianza, lo que las convierte en un recurso
fundamental para la atencion a la diversidad y la inclusion educativa.

Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia
digital

Los contenidos estan vinculados a los estandares de evaluacion,
relacionados con la competencia digital, sefialados en el Decreto 26/2016, de 21
de julio, por el que se establece el curriculo y se regula la implantacion, evaluacion
y desarrollo de la Educacion Primaria en la Comunidad de Castilla'y Leon.

CURSO CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE RECURSOS
LA COMPETENCIA DIGITAL
3 ANOS - Vocabulario TIC: teclado, raton, pantalla.
- Manejo del raton de forma correcta. Videos y
- Boton izquierdo del raton y sus funciones. juegos en
- Doble clic sobre objetos. Internet
- Uso de programas en el ordenador con
contenidos de su nivel.
- Visionado de videos o peliculas, fotos y musica.
4 ANOS - Vocabulario TIC: CPU, proyector, tablet.
- Botdén de encendido del ordenador. Videos y
- Seleccién de iconos del escritorio del ordenador | juegos en
para ejecutar programas. Internet
- Pulsar y arrastrar para mover elementos.
- Manejo responsable de los dispositivos.
5 ANOS - Vocabulario TIC: Internet, navegador, buscador.
- Encendido y apagado del ordenador. Videos y
- Ejecucion de programas conocidos. juegos en

-Botones de cambio de ventana: minimizar, | Internet
maximizar y cerrar.
- Utilizacién de parte del teclado.
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Utilizacibn de programas especificos para

complementar los aprendizajes del aula.

PRIMERO - Utilizacion de programas con diferentes niveles y
alternativas que facilitan el aprendizaje de las | Internet
distintas éareas. Word
- Uso de la péagina del centro para acceder a los | Teams
blogs o a los recursos colgados. Aulas virtuales
- Busqueda de informacion en Internet.
- Acceso al Portal de Educacion con ayuda.
SEGUNDO - Busqueda de la pagina del centro en un buscador
de Internet. Internet
- Acceso al usuario del Portal de Educacion. Word
- Acceso al grupo de Microsoft Teams y al Aula | Microsoft
Virtual. Teams
- Escritura: creacion de listados e insercion de | Aulas virtuales
simbolos.
- Iniciacion a la mecanografia.
TERCERO - Acceso al grupo-aula de Teams : calendario,
tareas, entrega de tareas, archivos... Internet
- Acceso al grupo de Microsoft Teams y al Aula | Word
Virtual. Microsoft
- Envio y recepcion de correos por Outlook. Teams
-Word: creaciéon, guardado y apertura de | Outlook
documento. Correccion del texto. Insercién de | Aulas virtuales
imagenes.
- Nivel de mecanografia medio.
CUARTO - Aula virtual y Teams: consulta de archivos y
sitios, deberes en tareas y entrega de tareas. | Internet
Calendario y chats. Word
- Realizar video-llamadas en Teams. Microsoft
- Participacién en trabajos colaborativos desde | Teams
Teams o con Word On-line Aplicaciones
- Envio de correos con adjuntos en Outlook. OFFICE 365
- Escritura de textos: insercion de titulos, & Aula virtual
imagenes y tablas (Word).
- Creacion de documentos compartidos en
OneDrive.
- Creacion de presentaciones en Power Point.
- Edicion de imagenes.
- Nivel avanzado de mecanografia.
- Busqueda de informacién en Internet: descarga
de imagenes.
- Respuesta a cuestionarios en Forms.
- Utilizacion segura de las TIC.
QUINTO - Aula Virtual (Teams o Aula Moodle): descarga de
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archivos y participacion en grupos de | Internet
colaboracion. Word

- Realizacion de video-llamadas con Teams, | Microsoft
entrega de tareas, consulta de notas, archivos, | Teams
calendario... Aplicaciones

- Outlook: adjunto de enlaces de sus documentos | OFFICE 365
de OneDirive. Aula virtual

- Creacion y recuperacion de documentos online.

- Consulta de respuestas en cuestionarios Forms.

- Escritura de textos: insercion de tablas (Word).

- Creacion de carpetas y archivos compartidos
(OneDirive).

- Edicion de imagenes: recortado,
redimensionado, rotacion.

- Creacion de presentaciones.

- Uso seguro de las TIC.

SEXTO - Acceso a wifi. Almacenar documentos en una | Internet

memoria externa y organizarlos en carpetas. Word

- Teams: video-llamadas, chats, entrega de | Microsoft
tareas, revision de trabajos y notas, descarga de | Teams
archivos. Aplicaciones

- Outlook: recibir y enviar correos con documentos | del 365
adjuntos o enlaces a documentos compartidos. Aula virtual

- Utilizacion de la cuenta de correo de la Junta
para registro en aplicaciones del 365.

- Creacion de presentaciones.

- Grabaciones de audio.

- Cuestionarios  con
respuestas.

- Uso seguro de las TIC.

Forms. Consulta de

B6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.
Contexto del entorno de comunicaciéon de la comunidad educativa

Se ofrecerd una informacioén actualizada en los distintos servicios de
Internet: Pagina web, Blogs y Aulas Virtuales MOODLE.
Contamos con la colaboracién de La Asociacion de madres y padres de
alumnos, que realiza una eficaz gestion de la informacion a través de sus redes
sociales y otros canales.
No todas las familias disponen de equipos informaticos en sus casas para
acceder a los recursos que ofrece el centro a través de Internet, pero si lo hacen
mediante el teléfono movil. Por ello, se va incrementando el nimero de familias
gue interacttan con el centro a través de estos medios.
A las familias se les dara a conocer lo siguiente:

Ubicacién en la red de los servicios digitales del centro.

= Comunicacién digital con el centro y con el profesorado.

Herramientas que utiliza el alumno en el aula.
Utilidades y peligros de los recursos digitales.

Interaccion, colaboracion y comunicaciéon de la comunidad educativa
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e El alumnado accede al correo corporativo, al grupo de clase de Teams, a las
aulas virtuales y a las distintas aplicaciones del Office 365 con sus claves
personales desde 1° de Educacion Infantil. Los maestros realizan video-
llamadas para hacer un seguimiento de los alumnos que por alguna
circunstancia justificada tiene que permanecer en casa.

e La comunicacion con las familias se realiza mediante la pagina web del
centro, el correo corporativo de los alumnos, el teléfono, a través del aula
virtual Moodle y de los grupos clase creados en Microsoft Teams. Asi mismo,
se utiliza la aplicacién Teams para la realizacion de reuniones grupales o
tutorias con las familias a través de video-llamadas.

e Los maestros del centro dispondremos de varios canales de comunicacion
para realizar la coordinacién docente:

o La via telefénica, se utiliza esta via siempre que se considere necesario.

o Coordinacion a través de Aula Virtual Moodle. Hay varias categorias en
las que se distribuyen los cursos creados.

o Coordinacién de Teams, hay varios grupos en Teams:

Claustro de profesores, Comision de Coordinaciéon Pedagdgica, Equipo
docente de 1°, 2°, equipo docente de 3°y 4°, equipo docente de 5y 6°, Equipo
docente de Educacion Infantil y Equipo docente de Atencion a la Diversidad.

En cada uno estos grupos se incluyen los maestros correspondientes del
centro, tanto tutores como especialistas y se colgaran documentos del centro y
otros documentos de trabajo colaborativo.

o Una comunicacion a traves de un grupo de WhatsApp donde estamos

incluidos todos los maestros.

o Los correos electronicos corporativos de todos los maestros:

Se crea a principios de curso un grupo de correo electronico:

v “claustro2021-22c.e.i.p.filibertovillalobos-
quijuelo@educajcyl.onmicrosoft.com”

v Se incluyen todos los maestros, de tal manera que cuando hay que
mandar algun documento, enlace, informacion o instruccion importante se envia a
todos los correos a la vez (grupo de difusion). lgualmente, todos los maestros
conoceran los correos de los compafieros para comunicarse por ahi si lo
necesitaran.

v También nos ofrece la posibilidad de realizar trabajados y
documentos colaborativos.

e El centro se comunica conla comunidad educativay con las instituciones
mediante la cuenta de correo oficial del centro. A las familias se les
proporciona el correo electrénico del centro para que puedan utilizar también
este medio.

e En la Pagina Web estan a disposicion de la comunidad educativa todos los
documentos oficiales del centro.

Diagndstico y valoraciéon de la estructura, organizacion y los servicios
de colaboracion e interaccion

En el momento actual, la estructura y organizacion de la colaboracion e
interaccion de los distintos miembros de la comunidad educativa funciona de forma
eficaz.

Nuestro centro intenta paliar dificultades de acceso con medidas especiales
para favorecer una comunicacion adecuada, como la realizacién de llamadas
telefonicas, circulares y tutoriales en papel que ayuden a la adecuada utilizacion
de los medios y herramientas indispensables para el apoyo educativo que deben
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ejercer sobre sus hijos. Si los alumnos no disponen de los suficientes medios y se
requieran para el seguimiento proceso de enseflanza-aprendizaje desde casa, se
podra prestar algun mini portétil del centro. En el caso de las familias que
desconocen el idioma, se intenta utilizar a personas como intérpretes.

Equipo Directivo, junto con la Comision TIC, se encargan de la planificacion
y de la gestion de todo lo relacionado con la Tecnologia de la Informacién y de la
Comunicacion.

Servicios de Internet.

e Criterios de uso y acceso: la responsabilidad del uso dentro de las clases es
del maestro correspondiente. No se permite a los alumnos acceder a la red
de forma individual. Gracias al Proyecto de Escuelas Conectadas,
disponemos de redes seguras con accesos restringidos dependiendo del
usuario (alumno, maestro, Equipo Directivo o visitante del centro), utilizando
para ello usuarios y contrasefas.

¢ Inventario de servicios: Acceso inalambrico a internet desde cualquier punto
del edificio, herramientas Office 365, correos corporativos, aula virtual Moodle
y una pagina web general.

e Definicion de riesgos y medidas. La antigliedad de los equipos provoca una
gran necesidad de tiempo de configuracion y mantenimiento, sin que se
disponga de personal especifico del centro para encargarse de ello. En estos
momentos disponemos de una potente conexion a Internet, pero tenemos
equipos informaticos muy antiguos que no aprovechan al maximo la red y que
ademas ya no permiten ir actualizando con las ultimas aplicaciones, software
0 sistemas operativos actuales.

Red del centro.

= Descripcidon de la estructura: Tenemos dos lineas de internet, una de ellas
para comunicacion con la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla 'y
Ledn y de uso de profesores y alumnos. La otra red de fibra Optica, instalada
actualmente segun el Proyecto de Escuelas Conectadas, sera la Gnica que
guede en el futuro, eliminandose la otra linea. Se estableceran, dentro de
esta, una red visible para los alumnos y otras tres redes ocultas (una para la
Administracion del centro, otra para docentes, otra para invitados o ponentes
gue vengan al centro)

= |nventario y registro de elementos. La secretaria del centro guarda inventario

de los recursos informaticos.

Datos tecnoldgicos (router, switch, puntos de acceso...). Hay puntos de
acceso mediante cable de red en las dos aulas de informética, sala de
profesores y despachos. Existen puntos de acceso inalambrico en el resto del
centro.

= Criterios organizativos de acceso. Los profesores tienen acceso libre a la red
inalambrica actual. Los alumnos, se conectan mientras estan con algun
profesor. Cuando en el futuro esté funcionando unicamente la red a través de
fibra Optica, cada usuario se conectara a un tipo de red, segun el papel que
tengan en el centro, con un usuario y una contrasefia (debido a que cada red
tendra diferentes permisos y sistemas de seguridad para su utilizacion).
Criterios de seguridad, conservacion de datos y confidencialidad. El acceso a
los datos de los alumnos sélo se puede lograr a través de la red institucional
de la Junta de Castilla y Ledn (desde la secretaria del centro).

Elementos de seguridad y proteccion de los servicios. Acceso a internet de
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alumnado se controla por el maestro responsable de la actividad. Los equipos
gue se conectan por wifi ya pueden hacerlo a través de Escuelas Conectadas
con las redes seguras que se han mencionado antes y con usuarios y
contrasefias especificos para docentes o alumnado, con distintos permisos
para cada uno ellos.

Servidores y servicios.

e Criterios educativos, organizativos, de acceso y de uso. Entre ellos se
encuentran “Reglas para uso didactico de las TIC en el aula”, que debe tener
presente todo el claustro a la hora de planificar sus Programaciones
Didécticas.

e Por otro lado, tanto el Equipo Directivo como la Comisién TIC se encargara
de gestionar todo los relativo a las nuevas tecnologias y de solventar las
dificultades lo antes que se pueda y abriendo las incidencias oportunas.

e Criterios de administracion y accesibilidad. Como se ha comentado
anteriormente, tendemos hacia un acceso controlado por usuarios y
contrasefias y totalmente seguro, puesto que disponemos de las aplicaciones
y medios que nos facilita la Junta de Castilla y Leon (Educamos con Office
365, correos corporativos, aulas Moodle, Escuelas Conectadas, pagina
web...).

e Servicios de internet que faciliten la participacion del alumnado, la interaccion
y la comunicacion. Se utilizan en cada una de las aulas, el aula virtual Moodle
y la aplicaciéon Microsoft Teams que facilita una conexion y comunicacion
continua de todos los miembros de la Comunidad Educativa. Ademas, a
través de las herramientas Office 365 se pueden realizar trabajos
colaborativos.

e Servidor de centro o servicios de almacenamiento para organizar recursos
didacticos, documentos... Existen nubes de almacenamiento de recursos
para cada uno de los profesores, dentro de One-Drive de su correo
corporativo (tanto de forma individual como conjunta).

e Se almacenan de forma conjunta materiales accesibles a todo el claustro de
maestros en el Claustro Virtual del Aula Moodle y en el grupo Claustro de la
aplicacion Teams. Incluso, en la pagina web del centro se ha introducido un
espacio de recursos educativos existentes en la red y Utiles para los alumnos.

Equipamiento y software de aulas:

e Aulas de informética:

o Equipamiento asignado al uso didactico. El aula de informatica cuenta con 11
ordenadores PC, mas el del profesor (conectado con la fotocopiadora del
centro), con un cafién de proyeccion.

o Funcionalidad educativa: se utilizan para trabajo individual (o por parejas de
alumnos para realizacién de tareas o proyectos cuando la situacién COVID lo
permita)

o Criterios de acceso y configuracion. Control por parte del maestro, de quién
se sienta en cada puesto y las paginas que se estan utilizando. Otra forma de
acceso seguro a internet es la Red wifi de Escuelas Conectadas.

o Cuidados y responsabilidades. Existe un responsable de recursos
informéticos del centro. En las horas en las que hay alumnos en una de estas
aulas, el responsable es el maestro que esta realizando la actividad.

e Sala de informéatica de E. Infantil:
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10 equipos para el alumnado de E.I. (muy obsoletos).

e Sala de profesores

o 4 ordenadores actualizados, con sistema operativo Windows 10 conectados
por wifi a las fotocopiadoras del centro.

o Funcionalidad educativa. Dotar al profesorado de buenas herramientas de
trabajo, permite aprovechar los recursos

o Criterios de acceso y configuracion. Uso exclusivo del maestro, con privilegios
de administrador del equipo.

o Aplicaciones instaladas: Antivirus, ofimatica, reproduccién multimedia...

o Criterios de instalacion de software y gestion de licencias. Se utilizan
programas gratuitos o con licencia educativa en la mayoria de los casos.

o Cuidados y responsabilidades: El responsable es el maestro que utiliza los
ordenadores.

= Equipamiento y software de centro.

o Equipamiento asignado al centro (servidores, equipos de uso comun...). Un
servidor institucional de la Junta de Castilla y Ledn, ubicado en El Aula de
ordenadores edificio 1, otro en el edificio 2 y varios servidores de Escuelas
Conectadas instalados en los tres edificios citados.

o Tres ordenadores en los despachos conectados con la fotocopiadora del
centro y a dos impresoras.

También existen equipos de uso compartido dentro de las siguientes aulas:

» Infantil: un ordenador en cada una de las 6 aulas de Educacion Infantil con
proyector, pantalla y sonido. 2 aulas equipadas con paneles interactivos
Smart y 4 aula con pizarra Smart board.

» Primaria: un ordenador en todas las aulas con proyector y pizarra digital con
sistema de sonido. 12 aulas con panel digital interactivo.

» Aula de PT: un ordenador

» Aula de AL: un ordenador de sobremesa.

» 14 mini portatiles convertibles en Tablets para uso comun del alumnado de
primaria.

» 4 Tablets Samsung donadas por la Asociacion de madres y padres de
alumnos: David Hernandez

» 2 Tablets de apoyo CLAS.

- Mantenimiento y responsabilidades. ElI Equipo Directivo, junto con los
miembros de la Comision TIC son los encargados de la gestiéon de estos
medios tecnoldgicos con la ayuda de cada uno de los maestros de aula. En
el caso de los equipos asignados a algun aula en concreto, el responsable es
el maestro del aula.

Actuaciones de mejora:

1. Establecimiento de unos criterios claros de mantenimiento y
reposiciéon, en su caso, de equipos antiguos.
2. Acabar de implantar el Proyecto de Escuelas Conectadas

B8. Seguridad y confianza digital
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1. Descripcion del contexto de almacenamiento y custodia de

datos académicos, didacticos y documentales.

POLITICA DE PRIVACIDAD.
La Politica de Privacidad de datos personales se aplica a todas nuestras

Plataformas: pagina web, blogs, Microsoft Teams, Aula Moodle, Stilus, Programa
Colegios...

2. Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la

sequridad, datos personales, documentos institucionales vy recursos de

aprendizaje y ensefanza.

- ¢ Con gué finalidad tratamos los datos personales?

1. Datos recogidos en la hoja de matricula 'y en la autorizacion de voz e imagen:

Gestionar la organizacién del centro.

Gestionar la relacién del alumno y sus familiares con el centro.

Conocer, en su caso, datos de salud del alumno que permitan actuar con
prontitud y diligencia (alergias, patologias crénicas, intolerancias...)

Tratar los datos de salud del alumno necesarios para la evolucion del
mismo en su etapa educativa dentro de la labor que desempefia el Equipo
de Orientacion Educativa.

Organizar actividades educativas, deportivas y ladicas como visitas y
excursiones a lugares de interés cultural, cientifico, histérico y educativo.
Cesion de algunos datos al AMPA del centro para poder desarrollar su
labor educativa y de colaboracion con el centro (principalmente nimero de
alumnos por aula y nombre y apellidos de los alumnos).

Dar difusion en la pagina web, a través de los correos electronicos y en la
revista del centro de los trabajos realizados por los alumnos, imagenes y
videos de alumnos y, a veces de familiares, recogidos en el centro con las
autorizaciones pertinentes.

2. Actividades extraescolares:

Gestionar las solicitudes de inscripcion en las diferentes actividades
extraescolares ofertadas por el centro.
Realizar todos aquellos tramites administrativos necesarios.

3. Servicios complementarios:
e Gestionar los servicios solicitados.
e Tratamiento de los datos de salud del alumno que permitan actuar con

prontitud y diligencia (alergias, patologias cronicas, intolerancias a
determinados  alimentos, medicacion cronica, intolerancia a
medicamentos, etc.) siempre que sea necesario y en atencién al servicio
complementario solicitado.

Realizar todos aquellos tramites administrativos necesarios para que
dichos servicios funcionen y se puedan beneficiar los alumnos (por
ejemplo, solicitud de becas...).

3. Criterios de evaluaciéon de seguridad de datos, redes y servicios

y su adecuacion ala normativa de proteccién de datos v seqguridad.

¢ Durante cuanto tiempo vamos a conservar los datos de caracter personal?
Los datos facilitados en la matricula se conservaran mientras dure la
escolarizaciéon del alumno en el centro. Finalizada la escolarizacion, el
expediente académico, una copia del informe de escolaridad y del historial
académico se conservaran durante el plazo necesario establecido en la
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legislacion vigente. En los casos de traslado a otro centro, una copia del
historial académico y el informe de traslado del alumno se remitiran al centro
escolar de acogida, previa solicitud por escrito del mismo.

e Las autorizaciones de voz e imagen se renovaran cada curso escolar.

e En el caso de las actividades extraescolares y de los servicios
complementarios, se conservaran los datos mientras dure la prestacion del
servicio.

e Estrateqgias de sequridad de servicios, redes y equipos.
o ¢A qué destinatarios se comunican sus datos?

e Ministerio de Educacion y Consejeria de Educacién de acuerdo a la
legislacion vigente.

e Equipo de Orientacion del centro.

e Cuando sea requerido, a servicios de ayuda social, bien sea CEAS de la
localidad o Gerencia de Servicios Sociales de la provincia.

e AMPA del centro.

e Entidades visitadas o encargadas de la organizacion, cuando el alumno
participe actividades culturales, en salidas, excursiones y visitas a terceras
entidades publicas o privadas.

e En el supuesto de que nos haya dado su consentimiento para el tratamiento
de voz e imagen del alumno u otras informaciones referidas a este y
relacionadas con las actividades y talleres en los que participe, se divulgaran
en los diferentes canales oficiales de comunicacion del centro (los que
aparecen detallados en la propia autorizacion: pagina web, enlace a
OnebDrive, radio, prensa, blog).

e De los wusuarios de las actividades extraescolares y servicios
complementarios se comunican datos personales a los monitores o
maestros encargados de los mismos.

e Actuaciones de formacion y concienciacion de usuarios de los
servicios del centro.

e NORMAS DE USO DE LOS EQUIPOS TIC.

e Cuidar el equipamiento:

e Evitar golpes, no desconectar cables, no personalizar configuraciones, ni
instalar o desinstalar programas y aplicaciones, no saltarse las restricciones
de seguridad, no tomar alimentos o bebidas mientras se trabaja con el
equipo. Y seguir las pautas de carga de bateria y almacenamiento de
dispositivos moviles.

e Uso exclusivamente educativo.

e Prohibido consultar, crear o compartir mensajes, imagenes, videos, paginas
web o cualquier otro contenido de caracter ilegal o dafiino para los menores
en cualquiera de sus formas.

e Proteger la informacion personal, propia y de los demas, no permitiendo
recordar contrasefias y no compartiendo datos ni imagenes ajenas sin
autorizacion previa.

e Proteger la documentacién de trabajo.

e Guardar los documentos de trabajo s6lo en el lugar indicado por los
docentes. Realizar copias de seguridad.

e Protegerse de virus y malware.

e Al conectar un dispositivo extraible o descargar un archivo de Internet,
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analizarlo siempre con el antivirus.

e Desconfiar de mensajes y enlaces sospechosos, extender enlaces cortos y
analizar URL antes de abrirla.

e Colaborar con los maestros.
Ante cualquier problema informar al maestro para registrar la incidencia.

“NORMAS PARA EL USO DIDACTICO DE LAS TICS EN EL AULA”

1. Al planificar el uso de las TIC se deben establecer objetivos de
aprendizaje.

2. Determinar si el uso de las TIC promueve un aprendizaje receptivo con
métodos expositivos o promueve un aprendizaje por descubrimiento con
métodos constructivistas.

3. Se deben utilizar las TIC para favorecer el aprendizaje con el uso de la

tecnologia.

Utilizar las TIC para adquisicion y desarrollo de competencias.

Desarrollar con las TIC tareas tanto de basqueda de informacion y de

forma de relacion y comunicacion con los demas.

6. Las TIC deben ser utilizadas tanto para el trabajo individual, como para
el desarrollo de procesos de aprendizaje colaborativo entre grupos.

as

C.DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION.
C1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

e REFERIDOS A LA INTEGRACION CURRICULAR

e Sistematizar el uso de las TIC entre el profesorado: programaciones, tareas
de los alumnos, memorias...

e Formar al alumnado en el uso de nuevos instrumentos que les ayuden en su
aprendizaje.

e Promover la creacion de grupos de trabajo y comunicacion virtuales.

e Facilitar la atencion a la diversidad dentro de cada aula, asi como la buena
convivencia entre iguales.

e Comprender y evitar los peligros de Internet.

e Elaborar material en el proceso de ensefianza-aprendizaje tanto por parte de
los alumnos como por parte de los maestros.

e Usar las aplicaciones y la red para recibir informacion y formacion y como otra
forma de comunicacion en la Comunidad Educativa.

e REFERIDOS A LAS INFRAESTRUCTURAS Y AL EQUIPAMIENTO

e Establecer un sistema que minimice la necesidad de mantenimiento de
equipos.

e Renovacion de los equipos informéaticos mas antiguos.

¢ Instalacion-renovacion de pizarras digitales en las aulas con la ayuda de la
Administracion.

e Formar e informar sobre la seguridad y confianza digital.

e REFERIDOS A LA FORMACION DEL PROFESORADO

e Fomentar la colaboracién entre todos los maestros del centro, mediante la
aplicacion de nuevos métodos de ensefianza-aprendizaje: metodologias
activas. ..

e Promocionar el uso de las nuevas tecnologias, superando los prejuicios que
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pueden existir debido al desconocimiento de estas, o la percepcion de que
son demasiado dificiles de utilizar.

Proporcionar al profesorado acceso a recursos virtuales que le estimulen en
la realizacion de los propios, adaptados a su actividad real dentro del aula.

REFERIDOS A LA COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL
Publicitar a las familias de alumnos la existencia de recursos, y dar
instrucciones sobre su uso.

Potenciar el uso de las herramientas digitales de comunicacién entre toda la
Comunidad Educativa.

Motivar al profesorado para aumentar su participacion en actividades TIC.
Establecer los protocolos de comunicacion con las familias, al principio de
cada curso, referidos a las distintas comunicaciones habituales (informacion
general, de tutoria, de extraescolares, evaluaciones, orientacion académica y
profesional, etc.)

REFERIDOS A LA GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO

Reducir el uso de material impreso en el centro y fomentar el formato digital.
Utilizar, con caracter general, medios digitales para las comunicaciones
internas del centro: convocatorias, anuncios, informaciones, etc.

Utilizar las aplicaciones y recursos facilitados por la Administracion Educativa
para realizar documentos colaborativos, reuniones de coordinacion,
documentos de evaluacion, etc.

C1l. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION
Comisién TIC del centro
La comision TIC del C.E.I.P. Filiberto Villalobos esta formada por.
Directora del centro
Jefa de Estudios del centro
Responsable de medios informaticos
Coordinador TIC. Compdigedu
La responsable del Plan de Formacién

Las funciones de la Comision TIC seran:

Definir, elaborar, difundir y dinamizar el Plan Codice-Tic del centro.

Evaluar, revisar y actualizar anualmente el Plan TIC del centro.

Fomentar el uso de las TIC entre la Comunidad Educativa.

Informar a los nuevos profesores, al inicio de curso, de los recursos del centro
y su forma de utilizacion.

Disefar sesiones de formacion para utilizar los recursos.

Elaborar boletines informativos con instrucciones sobre el funcionamiento de
los distintos recursos.

Actualizar la Pagina Web del centro, los Blogs tematicos y las Aulas Virtuales:
Altas y bajas de alumnos y profesores, claves de acceso, novedades y
calendario de actividades, documentacion actualizada del centro.

Establecer las normas de uso de los espacios y recursos informaticos.
Detectar, comunicar e intentar dar solucion a posibles incidencias
acontecidas con las TIC.

Informar al resto de companeros de actividades a realizar en torno al mundo
TIC.
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e Recoger sugerencias de los equipos de docentes.

e Informar a los equipos de ciclo de infantil y de primaria de los acuerdos
tomados en las reuniones de la comision.

e Acordar las necesidades de formacion en TIC para el curso siguiente.

¢ Velar por el cumplimiento de este plan a través de las reuniones establecidas.

C3. TAREAS DE TEMPORALIZACION DE ELABORACION Y
REVISION DEL PLAN DE ACCION.

A comienzos del curso 2021-2022 se ha procedido a la mejora del plan de
acuerdo con la normativa que cada 4 afios impone una revision y se ha comenzado
a desarrollar de forma coordinada todas las actividades y procesos previstos en el
plan, con evaluaciones periddicas en los diferentes niveles y coordinaciones, CCP,
Consejos Escolares, representantes de padres, equipo directivo, etc. De los
resultados de esas evaluaciones se extraeran propuestas de mejora para aplicar
en Cursos sucesivos.

C4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN.

El plan TIC estara abierto a la participacion de todos los que quieran aportar
sus ideas e iniciativas.

Se informara en las primeras reuniones generales, de los recursos
disponibles y de la utilizacion que se pretende de los mismos.

Los tutores, que son los enlaces directos en la comunicacion con las
familias, informaran a las familias periédicamente, bien de forma personal, bien a
través de un correo electronico, mensajes por la aplicacion Microsoft Teams , etc.

Ademas, dicho plan se encontrara publicado en la pagina web del centro
disponible para toda la Comunidad Educativa, en el apartado especifico de
“‘documentos del centro” dentro del grupo de Teams y en el Claustro Virtual del
Aula Moodle.

Los integrantes de la Comision TIC son quienes se encargan de dar maxima
difusion y divulgacién tanto dentro como fuera del aula.

C5. PLAN DE ACCION EN LAS AREAS. LINEAS DE
ACTUACION

C.5. PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE | TEMPOR
DESARROLLO ALIZACI
ON
1. Revision de la | - Analisis enlas reuniones de
gestion del contexto los equipos de maestros. Trimestra
tecnoldgico. - Acuerdos en la Comisién | |
TIC
2. Actualizacion - Actualizacion de los
del papel de las TIC en los documentos segun las | Anual
documentos institucionales aportaciones del
del centro. profesorado por el equipo
directivo.
3. Revision de los | - Seguimiento de las
procesos de administracion y indicaciones de la Direccion
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organizacion de la gestion Provincial y Consejeria
del centro. para el tratamiento de las
aplicaciones de gestion y | Todo el
administracion del centro. curso
- Inventario de recursos
tecnologicos y analisis de
necesidades.
- Funcionamiento de las
redes y servicios del centro.
- Cumplimiento de
responsabilidades
asignadas.

4. Evaluacion de | - Recogida de demandas del
los procesos de integracion profesorado en las | Anual
delas TIC reuniones colegiadas.

- Actualizacion de las
herramientas y programas.

5. Propuestas de | - Analisis en la comision TIC
mejora para la integracion de de las propuestas del | Anual
las TIC. profesorado e inclusion en

la memoria anual.

6. Revision del | - Valoracion de la efectividad
cumplimiento de las de las actuaciones llevadas | Anual
funciones de la Comision a cabo.

TIC.

7. Diagnostico de | - Valoracion de los
laintegracion delas TIC en el resultados del cuestionario | Anual
centro. realizado para la evaluacion

del Plan.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE | TEMPOR
DESARROLLO ALIZACI
ON
1. Desarrollo de un | - Seleccion y secuenciacion
plan para la adquisicion de los contenidos digitales en | Inicio de
progresiva de la competencia los distintos niveles. curso
digital en el alumnado. - Registros de evaluacion de
cada nivel.
2. Inclusion en las | - Seleccién de los estandares
programaciones didacticas de evaluacion de cada area
los objetivos y metodologia en cada nivel que desarrollan | Inicio de
para la adquisicion de la la competencia digital. curso
competencia digital. - Disefio de actividades
individuales y colectivas en
todas las areas.
3. Planificacion de | - Programacion de las
la utilizacion de programas y actividades de dificultad | Todo el
herramientas digitales en los digital progresiva. Curso
distintos niveles. - Utilizacién de las

herramientas de Office 365
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del Portal de Educacion.
4. Personalizacion | - Adecuar las tareas al nivel
de la ensefianza con medios individual del alumnado | Todo el
digitales. como medio de atencién ala | curso
diversidad.
5. Asignacion de | - Acceso del alumnado vy
las tareas a través de las profesorado a la PaginaWeb | Todo el
plataformas del centro. del centro, a los Blogs, al | curso
Aula Virtual o grupos de
Teams de cada curso.
6. Utilizacion  de | - Seleccién de metodologias
las TIC para el desarrollo de innovadoras que requeriran
metodologias activas. herramientas TIC para su | Todo el
desarrollo. curso
- Disefilo de actividades que
fomenten el trabajo
colaborativo.
7. Actuaciones - Programacion de talleres y
para el desarrollo de la actividades sobre el uso | Puntual
competencia digital en el plan seguro de las TIC con el
de convivencia. alumnado.
8. Plan de | - Actuaciones en caso de
Contingencia confinamiento  grupal o | Todo el
individual. curso

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE | TEMPOR
DESARROLLO ALIZACI
ON

1. Realizar un | -Jornadas de formacion e | Primer
Plan de acogida del informacion sobre el uso de | trimestre
profesorado recién las TIC en el centro.
incorporado al centro.

2. Deteccion delas | - Sondeos del profesorado. Final de
necesidades de formacion en curso
TIC.

3. Establecimiento | - Analisis de las necesidades | Inicio de
de las lineas prioritarias de del claustro y disefio del Plan | curso
formacion en TIC. de Formacion de centro.

4. Difusion de la | - Transmisién de la
oferta formativa del CFIE y informacion al  claustro | Todo el
otras instituciones. mediante correo electronico. | curso

5. Colaboracion y | - Alojamiento de materiales y
coordinacion entre el documentos para uso | Todo el
profesorado. compartido en el grupo de | curso

Teams, en el Claustro Virtual
y en la carpeta de intranet
Fondo comun.

6. Plan especifico | - Talleres con distintas
sobre el uso seguro de instituciones para el | Puntual
Internet. alumnado, profesorado vy
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familias.

7. Creacion de | - Puesta en préactica en el
materiales digitales en los aula de recursos creados | Todo el
planes de formacion. por el profesorado durante | curso

la formacion en centro.
- AREA4.PROCESODEEVALUACION

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE TE

DESARROLLO MPORAL
IZACION

1. Establecimiento | - Registro de las
de criterios de calificacion calificaciones del alumnado | Todo el
comunes de las distintas de Primaria. curso
areas de Primaria. - Envio al alumnado por aula

virtual o correo electrénico
corporativo.

2. Establecimiento | - Documento anexo de
de criterios de calificacion en registro de actuaciones y | Inicio de
la ensefianza no presencial. calificaciones del alumnado | curso

ante situaciones de
prolongada ensefianza no
presencial individual o
grupal.

3. Definicion de | - Empleo de herramientas
instrumentos de evaluacion digitales consensuadas | Inicio de
en entornos digitales. (Forms, pruebas orales por | curso

video-llamada, tareas de
Teams...) para la
evaluacion y
autoevaluacion del
alumnado.

4. Plan de | - Cuestionario de | Final de
evaluacion del proceso de autoevaluacion entregada a | curso
ensefianza y de la préctica la jefatura de estudios.
docente.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE TE
DESARROLLO MPORAL
IZACION
1. Secuenciacion - Analisis y revision de los
de los contenidos para la contenidos por nivel por la | Anual
adquisicion de la comisioén TIC.
competencia digital.
2. Seleccién de los | - Revision de la idoneidad de
materiales y recursos los recursos seleccionados | Anual
necesarios en cada nivel por el profesorado.
educativo.
3. Planteamiento - Asignacion de horario o de
de actividades que tiempo  especifico para | Todo el
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desarrollen los contenidos desarrollar los contenidos | curso
digitales previstos. digitales en todos los niveles.

4. Creacion de | - Inclusion de los recursos en
materiales didacticos propios los espacios digitales del | Todo el
para el proceso de centro (Pagina Web del | curso
ensefanza. centro, Blogs, Aula Virtual o

grupos de Teams de cada
curso) para su utilizacién por
el alumnado y profesorado.

5. Realizacién de | - Participacion en un programa
actividades complementarias de radio local. Puntual
relacionadas con la
competencia digital.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE TE
DESARROLLO MPORAL
IZACION

1. Actualizacion de Ubicacion de informacion | Todo el
la pagina web y Blogs del importante y recursos para el | curso
centro. alumnado y familias.

2. Grupos de Comunicacion mediante
Teams y aulas virtuales en video-llamada entre el
todos los niveles. profesorado. Todo el

Elaboracion de documentos | curso
colaborativos entre
maestros.

Programaciéon y entrega de

tareas.

Acceso para consulta de
eventos, deberes,
materiales, etc.

3. Manejo de la Intercambio de informacion
cuenta de correo Outlook. mediante correo corporativo | Todo el

entre profesorado, alumnado | curso
y familias.

4. Archivos Trabajos realizados en grupo
compartidos con mediante herramientas | Todo el
herramientas de Office 365. corporativas. curso

5. Trabajo - Archivos compartidos en el
colaborativo entre el Claustro Virtual del Aula | Todo el
profesorado. Moodle o en el grupo de | curso

Teams.

6. Comunicacion Cuenta de correo del centro. | Todo el
oficial de las instituciones. curso

7. Listados de | - Actualizacion de listas de
contactos de las familias. cada nivel educativo con el | Inicio de

mail personal de cada | curso
alumno y de las familias para
comunicaciones
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importantes.

8. Plan
comunicacién interna
externa del centro.

de

y

- Actualizar el
documento que establece los
procedimientos de
comunicacion e interaccion
entre la comunidad educativa.

Inicio de
curso

imagenes y voz.

informado de tratamiento de

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE TE
DESARROLLO MPORAL
IZACION
1. Inventario  del | - Actualizacién periddica de la | Puntual
equipamiento del centro. baja y alta de medios
informaticos.
2. Actualizaciéon - Revision y actualizacion de
del software de los equipos. los programas de | Puntual
ordenadores y mini-portatiles
convertibles en Tablets.
3. Organizacion - Establecimiento de horarios
del uso de los medios y normas de utilizacion porla | Anual
digitales compartidos. comision TIC.
4, Calendario de  -Reserva del aula en los | Todo el
las aulas de informatica. espacios libres por el | curso
profesorado.
5. Almacenamient | - Revision y actualizacion de | Todo el
o de recursos en la red. los recursos almacenados en | curso
las plataformas del centro.
6. Documento - Escuelas conectadas.
tecnologico de redes vy Comunicacion de incidencias
servicios. a la Direccion Provincial | Puntual
(CAU).
- Actualizacion cuando se
produzca alguna
modificacion.
7. Documento de | - Actualizacién y custodia por | Todo el
contrasefas. los responsables. curso
8. Mantenimiento: | - Comunicacion de incidencias | Todo el
comunicacion de incidencias. que se trasladan a la | curso
empresa de mantenimiento
contratada.
MEDIDAS ESTRATEGIAS DE TE
DESARROLLO MPORAL
IZACION
1. Consentimiento | - Recogida de autorizaciones | Anual

de las familias para la
publicacién de datos.

2. Acceso a

los

- Contrasefa especifica para
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ordenadores del Equipo cada ordenador del Equipo To
Directivo. Directivo, con acceso | do el
restringido para el manejo de | curso
los programas de gestién del
centro.

3. Contrasefias de | - Accesos: Equipo Directivo. Todo el
acceso a plataformas y | - Registro en documento | curso
aplicaciones del centro. custodiado por el Equipo

Directivo.

4, Almacenamient | - Archivada la documentacion
o de datos académicos y del alumnado segun la | Todo el
custodia de estos. normativa vigente. Curso

5. Acceso a | - Entrega de credenciales al | Inicio en
EducaCyL comienzo de la | el centro

escolarizacion.

6. Normas y | - Normas relativas al buen uso
medidas correctivas de dispositivos, servicios y | Anual
relacionadas con el uso de espacios digitales. Medidas
medios digitales reflejadas correctoras.
en este plan. - Registro de incidencias.

7. Talleres de | - Formacion para alumnado y | Puntual
concienciacion sobre el uso familias organizados por
seguro de las TIC. diversas instituciones.

8. Evaluaciondela | - Alimacenamiento de los
seguridad de los datos, redes equipos para su posterior | Puntual
y servicios del centro. eliminacién mediante

empresa autorizada.

9. Medidas de | - Andlisis de la Comisién TIC
compensacion tecnologica de los criterios de evaluacion
para las familias. sobre seguridad y | Anual

adecuacion a la normativa
reflejados en este plan.

D. EVALUACION DEL PLAN

D.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

El plan se evaluard anualmente, al finalizar el curso escolar. Y de forma
mas continua se llevara a cabo un seguimiento de forma mensual en las CCP del
centro.

Cada curso es necesario ajustar la programaciéon de las actividades a la
realidad de todos estos factores en permanente evolucion.

La comisién TIC realizara un informe anual sobre el grado de integracion
de las tecnologias en el centro y las propuestas de mejora para el proximo curso,
gue serviran de punto de partida para la actualizacion del Plan TIC en el curso
siguiente. Este informe se incluira en la memoria anual del centro.

D.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN
Escala de evaluacion del Plan TIC (Punto D.3.).
Reuniones y actas de los equipos docentes de ciclo de infantil y primaria.
Reuniones y actas de la Comisién TIC.
Autoevaluacion de la competencia digital del profesorado.
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Materiales elaborados.

Resultados de la evaluaciéon del alumnado.

Valoracién de los técnicos de la Direccién Provincial.

Informe de certificacion TIC

D.3. INDICADORES DE EVALUACION DEL PLAN

DIMEN
SION

OBJETIVO

GRADO DE
CONSECUCION
(puntta el
grado desde el 1
como no conseguido
hasta el 5 como
conseguido)

PROPUESTA
MEJORA

DE

PEDA
GOGIC

Favorecer el uso de las
TIC en el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Potenciar el uso de las
TIC como herramienta de
trabajo en nuestros alumnos.

Sistematizar el uso de
las TIC a diario.

Fomentar la
comunicacion con la
Comunidad  Educativa  por
medio de las vias corporativas.

Mejorar las capacidades
y habilidades TIC de nuestro
profesorado.

Mejorar las capacidades
y habilidades TIC de nuestros
alumnos.

Comprender los peligros
de Internet.

Evidenciar toda la
documentacion relativa a las
TIC.

Elaborar material en el
proceso de ensefianza-
aprendizaje, tanto por parte de
los alumnos como por parte de
los maestros.

Usar el entorno de
Educacyl, los correos
corporativos y las aplicaciones
del Office 365 para recibir
informacion y formacién, como
para la comunicaciéon entre la
Comunidad Educativa.
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Utilizar el
ordenador/Tablet como medio
de creacion, de integracion, de
cooperacion, de potenciacion
de valores sociales y de
expresion de las ideas de cada
uno

Organizar y planificar
medidas de apoyo y estrategias
para el mantenimiento eficiente
y eficaz de las tecnologias y
equidad digital del alumnado.

DIMEN
SION

OBJETIVO

GRADO
CONSECUCION

DE

PROPUESTA
DE MEJORA

Gestionar eficazmente la
administracion  del  centro
mediante los programas Yy
aplicaciones oficiales.

Potenciar el uso de las
herramientas de comunicacion
entre el profesorado.

Participacion del
profesorado en actividades y
aplicaciones TIC.

Unificar los documentos
del centro utlizando los
formatos digitales actuales y de
forma colaborativa.

Crear documentos y
materiales digitales por parte
del profesorado para su
difusion de forma tecnologica.

Mejorar la comunicacion
digital con las familias.

Aumentar el nivel de
participacion de las familias en
las aplicaciones o plataformas
del centro.

ozom-

Mantener los equipos
informaticos actualizados vy
renovados.

Actualizar la pagina web
y las aulas virtuales.

Publicar e informar
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sobre el Plan Coédice-Tic del
centro.

Formar e informar sobre
seguridad y confianza digital.

Adecuar de las medidas
de proteccién de datos.

>0 0O0r

D.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA
[ EVALUACIONDELALUMNADO |
Registro de evaluacion de los estandares de evaluacion relacionados
con la competencia digital.
Registro de indicadores de adquisicion de la competencia digital del
alumnado.
Registros de seguimiento de la enseianza no presencial.

Autoevaluacion de la competencia digital.

Necesidades de formacion manifestadas en las reuniones de
maestros y en la CCP.

Participacion en el Plan de Formacion del centro y su valoracion.

Plan de evaluacion del proceso de ensefianza y de la practica
docente.

Creacion y difusion de materiales digitales.
| EVALUACIONDEL EQUIPODRECTNO |
Valoracion de los procesos organizativos.
Valoracion de los procesos tecnolégico-didacticos.
Cumplimiento de las responsabilidades (memoria final de curso)
[ EVALUACIONDELASFAMILAS |
Grado de utilizacion de las plataformas del centro.
Comunicacion digital con el centro.

E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN

E.1. CONCLUSIONES DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN

El Plan Cddice-Tic pretende ser un instrumento de trabajo para la
integracion de la Tecnologia de la Informacion y Comunicacion, para motivar a los
alumnos, involucrandolos mas en su proceso educativo, ademas de prepararlos
para etapas educativas posteriores. Es una oportunidad para mejorar, haciendo
mas inmediatas y accesibles, las comunicaciones que desde el centro se tengan
con las familias y viceversa.

Las amenazas principales vienen dadas por el hecho de que estas
herramientas no solamente sirven para el aprendizaje, y pueden acabar siendo
mas un elemento de distraccion que una herramienta pedagdgica.

Para el desarrollo de este plan se tendran en cuenta las ventajas y
desventajas que tiene el centro. Ventajas:

e Formacion continua del profesorado.

e Generacion de cambios en la gestion diaria.

e Mejora de las metodologias.

e Mejora de la coordinacion de toda la comunidad educativa.
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Desventajas:
El mantenimiento de los equipos en nuestro centro es imprescindible.
Falta de tiempo en los horarios.
Complejidad de la realidad educativa.
Sobrecarga de proyectos en algunas ocasiones.
Cumplir con las programaciones.
Falta de algunas herramientas y, todavia, son necesarios mas medios
tecnoldgicos.

E.2. LINEAS DE MEJORA DETECTADAS PARA PROXIMAS
REVISIONES
Las acciones de mejora que hemos detectado:
¢ Utilizar los entornos tecnolégicos colaborativos para el aprendizaje.
e Continuar con la formacion, dinamizacion y desarrollo del Aula Virtual Moodle.
e Utilizar los cursos y recursos que se encuentran a disposicion del profesorado
en el Aula Moodle del Centro
e Crear un repositorio de aplicaciones educativas interesantes como recurso
para los maestros.
e Disponer de criterios compartidos para evaluar los aprendizajes en entornos
digitales.
e Aumentar el uso de herramientas digitales para la coevaluacion vy
autoevaluacion del alumnado.
e Conservar y mejorar la participacion de las familias en el uso de las
plataformas del centro: Pagina Web, correo electronico y grupos de Teams.
¢ Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN

El Plan Codice TIC se revisa anualmente tras la evaluacion de la
consecucion de los objetivos propuestos y la adecuacion de las actuaciones
realizadas (Punto D.3. Escala de evaluacion del Plan TIC). Se introducen las
modificaciones oportunas siguiendo las propuestas de mejora aportadas por el
profesorado y sefialadas en la memoria anual.

CRITERIOS:

Valoracion de:
Cumplimiento de los objetivos.
Aprovechamiento de la formacion.
Desarrollo de competencias profesionales.
Implicacion del profesorado.
Implicacion del equipo de formacion interno.
Coordinacion entre equipo interno y equipo externo.
Aplicacion de la formacién al aula.
Expectativas de continuidad.
Grado de satisfaccidn con el trabajo realizado como equipo interno.

INDICADORES E INSTRUMENTOS:
Se llevaran a cabo valoraciones de cada maestro en las reuniones de Ciclo
de Infantil, de Primaria 'y en CCP.
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Ademés, se emplearan para la valoracion del plan los cuestionarios de
valoracion final.

MOMENTOS:
e Valoracion inicial: en los primeros claustros del curso.
e Valoracion de seguimiento: en las reuniones de Ciclo de Infantil, primaria y
CCP.
e Valoracion final: en la memoria final.

F. APOYO DOCUMENTAL DE VERIFICACION Y EVIDENCIAS DEL
MARCO CONCEPTUAL Y DE DESARROLLO DEL PLAN
1. INSTALACIONES Y EQUIPOS
e Las aulas, estan dotadas de equipo informatico con conexion a Internet. En
la mayoria de las aulas hay altavoces, cafién de proyeccion y pizarras
digitales. En la mayoria de las aulas hay paneles interactivos y 3 aulas de
infantil s6lo tienen pantalla de proyeccion.
e Un aula de ordenadores para primaria con 16 ordenadores, proyector, pizarra
Promethean, equipo de sonido y ordenador para el profesor.
e Sala de informatica en Educacion infantil con 6 ordenadores.
e Sala de profesores con 5 ordenadores conectados a las fotocopiadoras del
centro.
e Despachos direccion y secretaria 3 ordenadores de sobremesa conectados
a las fotocopiadoras del centro y a una impresora.
e Aula de Audicién y Lenguaje un ordenador.
e Releo plus un ordenador + impresora
e 14 ordenadores portéatiles convertibles en tablets que se mueven por las
clases y los utilizan los distintos alumnos y profesores de primaria.
2. PAGINA WEB
El centro cuenta con pagina web se mantiene actualizada y a la que puede
acceder cualquier persona:
http://ceipfilibertovillalobosquijuelo.centros.educa.jcyl.es/sitio/

3. CORREO CORPORATIVO

Tanto los maestros como los alumnos del centro cuentan con una direccion
de correo corporativo que se encuentra dentro del “Portal de Educacion,
Educacyl’.

Las credenciales de acceso se entregan al alumnado cuando se matriculan
en el centro.

A través de este correo se transmiten los cursos de formacion que imparte
el CFIE para todo el profesorado y todas aquellas actividades que puedan ser de
interés para desarrollar en el aula con los alumnos.

4. PORTAL DE EDUCACYL

Para acceder al Portal se utilizan las mismas claves que para el correo
electronico.

Desde esta plataforma, tanto los alumnos como los maestros pueden
acceder al correo electrénico corporativo, al Aula virtual y a las aplicaciones del
Office 365.

5. AULA VIRTUAL MOODLE
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El centro dispone de un Aula virtual Moodle. Contiene diferentes cursos y
recursos distribuidos en tres categorias.

ANEXOS

Material informéatico

Paneles tactiles 16
Ordenadores sobremesa hp 37
Portéatiles 7
Portatiles hp 28
Impresoras 2
Sobremesa antiguos 15
Mini portétiles 2
Tablet 2
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